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EDITAL
DISPENSA DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N° 056/ 2024
PROCESSO DE CONTRATACAO DIRETA N° 016/2024

CONTRATANTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS NO AMBITO
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARAJI/PE, ATRAVES DA SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO, GUARDA, COLETA E TRANSPORTE DE DOCUMENTOS E DE
SERVICOS DE GESTAO DIGITAL POR MEIO DA DIGITALIZACAO CENTRALIZADA DE
ACERVO E ENTRADA CONTINUADA DE DOCUMENTOS, COM TRATAMENTO,
ARMAZENAMENTO TEMPORARIO, INDEXACAO E CLASSIFICACAO DE IMAGENS
DIGITALIZADAS, ALEM DE CUSTOMIZACAO DE SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE
DOCUMENTOS.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO
R$ 51.840,00 (CINQUENTA E UM MIL OITOCENTOS E QUARENTA REAIS)

PERIODO DE PROPOSTAS
De 15/08/2024 as 8:00hs
Até 19/08/2024 as 13:00hs

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

AVISO DE DISPENSA

PROCESSO LICITATORIO N° 056/ 2024
PROCESSO DE CONTRATACAO DIRETA N° 016/2024

Torna-se publico que a SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, realizara
Dispensa de Contratacdo Direta, com critério de julgamento menor preco, na hipétese do art. 75,
inciso 1l, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel.

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DA
PROPOSTAS E DOCUMENTAGCAO: 19/08/2024 as 13:00hs

REFERENCIAS DE HORARIO: HORARIO DE BRASILIA - DF

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA

PROPOSTAS E DOCUMENTACAO: licitacao @amaraji.pe.qgov.br

ENDERECO PARA ENTREGA DE PROPOSTA E

DOCUMENTACAO DE FORMA PRESENCIAL: Rua Rocha Pontual, 72 — Centro — Amaraji - PE

https://transparencia.amaraji.pe.gov.br/app/pe/amaraji/l/licitacoes

LINK DO EDITAL:

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para a CONTRATACAO
DE EMPRESA PARA DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS NO AMBITO DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE AMARAJI/PE, ATRAVES DA SECRETARIA DE ADMINISTRAQAO, GUARDA,
COLETA E TRANSPORTE DE DOCUMENTOS E DE SERVICOS DE GESTAO DIGITAL POR
MEIO DA DIGITALIZA(;AO CENTRALIZADA DE ACERVO E ENTRADA CONTINUADA DE
DOCUMENTOS, COM TRATAMENTO, ARMAZENAMENTO TEMPORARIO, INDEXACAO E
CLASSIFICAQAO DE IMAGENS DIGITALIZADAS, ALEM DE CUSTOMIZAQAO DE SISTEMA
DE GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS, conforme condi¢Bes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratacéo Direta e seus anexos.

1.1. A contratagé@o ocorrerd em item/ Unico, conforme tabela constante abaixo.

R$ UNIT. R$ GLOBAL
ITEM SERVICO QTD.
PAGINAS

DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS NO AMBITO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARAJI/PE, ATRAVES DA
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO, GUARDA, COLETA E
TRANSPORTE DE DOCUMENTOS E DE SERVICOS DE
1 GESTAO DIGITAL POR MEIO DA DIGITALIZAGAO
CENTRALIZADA DE ACERVO E ENTRADA CONTINUADA
DE DOCUMENTOS, COM TRATAMENTO,

ARMAZENAMENTO TEMPORARIO, INDEXAGAO E 192.000 R$0.27 R$51.840,00
CLASSIFICAGAO DE IMAGENS DIGITALIZADAS, ALEM DE
CUSTOMIZACAO DE SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE
DOCUMENTOS
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(CINQUENTA E UM MIL OITOCENTOS E QUARENTA REAIS) R$ 51.840,00

TOTAL GLOBAL

1.2 O critério de julgamento adotado serd o menor global, observadas as exigéncias contidas
neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA.

2.1A participacdo na presente dispensa se dar4 mediante apresentacdo de Proposta de preco
ou enviada ou no endereco eletrénico licitacao@amaraji.pe.gov.br

2.1.1
2.2
2.2.1
2.2.2
2.2.3
a)
b)
c)
d)
€)
f)

Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Edital e seus
anexos, bem como no Termo de Referéncia.

N&o poderéo participar desta dispensa os fornecedores:

que nao atendam as condicbes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);

estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

gue se enquadrem nas seguintes vedacoes:

autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
guando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
Nnecessarios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de san¢ao que Ihe foi imposta;

aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizacéao
ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢cdes anélogas as de
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escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao
trabalhista

2.2.3.1 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econémico;

2.2.3.2 aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacéo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4 organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5 sociedades cooperativas.

3 CADASTRAMENTO DA PROPOSTA

3.10 cadastramento do fornecedor na disputa da dispensa se dara com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2 O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhara, por meio do e-mail: licitacao@amaraji.pe.gov.br, ou de forma presencial na
sede da Prefeitura Municipal de Amaraji, situada a Rua Rocha Pontual, 72 — Centro — Amaraji-
PE, a proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e
0 preco, até a data e o horério estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3 A proposta deverd esta em papel timbrado da empresa, de acordo com as
exigéncias constantes deste Aviso e do Termo de Referéncia, de forma clara e detalhada,
sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente datada, assinada a ultima folha e
rubricada as demais pelo representante legal do interessado.

3.4 Se a proposta estiver assinada por procurador, devera ser encaminhada copia da
procuracdo que conceda tal poderes, e, ainda copia de documentos de identificacdo do
outorgado.

3.5 O preco unitario e total dos itens devera estar expresso em numeral e em moeda
corrente nacional (R$), com no maximo 02 (duas) casas decimais.

3.6 Em caso de divergéncia de valores entre o preco unitario e o valor total, prevalecera
o valor unitario.

3.6.1 A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.
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3.7 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,
vinculam a Contratada.
3.8 Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacao dos servicos;

3.8.1 Os pregos ofertados, na proposta, serdo de exclusiva responsabilidade do
fornecedor, ndo |lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.9 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0s Servigos nos seus termos, bem como
de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, em
guantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

3.10 Uma vez enviada a proposta, os fornecedores NAO poderao retira-la, substitui-la ou
modifica-la;

3.11 Juntamente com a proposta, o fornecedor devera, também, encaminhar, as
seguintes declaracdes conforme modelo de declaracao unificada (anexo IlI):

3.11.1 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.11.2 que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts.
42 a 49.

3.11.3 que esta ciente e concorda com as condigBes contidas no Aviso de Contratacao
Direta e seus anexos;

3.11.4 que assume a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

3.11.5 que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.11.6 que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

4 FASE DAS PROPOSTAS
4.1De 15/08/2024 as 8:00hs Até 19/08/2024 as 13:00hs
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5 JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1Encerrada a fase das propostas, sera verificada a conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do preco em relacao
ao estipulado para a contratacao.

5.20 prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacéo.

5.3 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.3.1 contiver vicios insanaveis;

5.3.2 nao obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.3.3 apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratacao;

5.3.4 nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

5.3.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

5.4 Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possSui Ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de
precos:

5.4.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao, apresente precos global
ou unitarios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o
ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalac6es de propriedade do préprio fornecedor,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéao.

5.4.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas
provisorias e convencgdes coletivas de trabalho vigentes.

5.5 Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de

habilitac&o, observado o disposto neste Aviso de Contratac&o Direta.

6 HABILITACAO

6.10s documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | -
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado da fase das propostas.

6.2 Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condi¢cdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que impeca a participacao no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unidao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
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b) Cadastro Nacional de Condenagfes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php).

c) Lista de Iniddneos mantida pelo Tribunal de Contas da Uni&o - TCU;

6.2.1 Para a consulta de fornecedores pessoa juridica poderd haver a substituicdo das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu soOcio majoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sancbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

6.2.2.1 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.
6.2.2.1.1 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.
6.2.2.1.2 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacdo

6.2.3 Constatada a existéncia de sancéo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta
de condig&o de participagéo.

Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,

necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja

apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apos
solicitacdo da Administracdo, sob pena de inabilitac&o.

Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante

apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver davida em relacédo a

integridade do documento digital.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os

beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,

estard dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal e (b) da apresenta¢cdo do balanco patrimonial e das demonstra¢des contabeis do

altimo exercicio.

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera

suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

Seré inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar

quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido

neste Aviso de Contratacéo Direta.

6.7.1 Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgéo
ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem
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de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagbes do
objeto e as condi¢des de habilitacédo
6.8 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

7 CONTRATACAO

7.1Ap6s a homologacdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2 O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme
o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

7.2.1 Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou
meio eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 02 (dois) dias, a
contar da data de seu recebimento.

7.2.2 O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

7.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida & empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

7.3.1 referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negécios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n° 14.133, de 2021,

7.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsbes contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;

7.3.3 a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracao
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses prorrogavel conforme
previsdo nos anexos a este Aviso de Contratagcao Direta.

7.5 Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovacdo das condicdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que
deverédo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8 SANCOES

8.1Comete infragcdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracOes
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1 dar causa a inexecucao parcial do contrato;
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8.1.2 dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,

ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3 dar causa a inexecucéo total do contrato;

8.1.4 deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

8.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

8.1.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,

guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7 ensejar o retardamento da execugcdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem

motivo justificado;

8.1.8 apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar

declaracao falsa durante a dispensa ou a execuc¢ao do contrato;

8.1.9 fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

8.1.10 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa

guanto as condi¢cdes de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apods o encerramento da fase de lances.

8.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2 O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando
nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

b) Multa de10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infracbes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos,
nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacao Direta, quando nao
se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de

licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiguem a
imposicao da penalidade mais grave;

8.3Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
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8.3.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.3.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4 o0s danos que dela provierem para a Administracao Publica;

8.3.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos 6rgéos de controle.

8.4 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

8.5 A aplicacdo das sancdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta, em hipotese
alguma, a obrigacéo de reparacao integral do dano causado a Administracao Publica.

8.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancgoes.
8.7 Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, houver indicios de prética de

infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo —
PAR.

8.8 A apuracao e o julgamento das demais infragcdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracéo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846,
de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.9 O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou
sem a participacdo de agente publico.

8.10 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei
n° 9.784, de 1999.

8.11 As sancOes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos
anexos a este Aviso.

9 DAS DISPOSICOES GERAIS

9.10 procedimento sera divulgado no Diario Oficial do Municipio do Estado de Pernambuco
(AMUPE) e no DOU
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9.2 No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

9.2.1 republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2 valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se oS menores pregos, sempre
que possivel, e desde que atendidas as condi¢ces de habilitacdo exigidas.

9.2.2.1 No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

9.2.3 fixar prazo para que possa haver adequacéo das propostas ou da documentacdo de
habilitagdo, conforme o caso.

9.3 As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se nao
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

9.4 Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacao Direta, devera ser atendido o
prazo indicado pelo agente competente da Administragao na respectiva notificagao.

9.5 Cabera ao fornecedor acompanhar as operac¢des, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pela Administragao.

9.6 N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nédo
haja comunicacédo em contrario.

9.7 Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio das
propostas observaréo o horéario de Brasilia-DF.

9.8 No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-
lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacado.

9.9 As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre o0s interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

9.10 Os fornecedores assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas
propostas e a Administracdo ndo serdq, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo de contratacéo.

9.11 Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Aviso de Contratacdo Direta e de
seus anexos ou demais pecas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.
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9.12 Da sessdo publica sera divulgada Ata no endereco eletrénico:
https://transparencia.amaraji.pe.gov.br/app/pe/amaraji/l/licitacoes

9.13 Integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

9.13.1 ANEXO | — Documentacéo exigida para Habilitagéo

9.13.2 ANEXO Il - Termo de Referéncia;

9.13.3 ANEXO Ill — Declaracao Unificada

9.13.4 ANEXO IV — Modelo de Declaracdo de Enquadramento ME EPP;

Amaraji - PE, 09 de agosto de 2024.

SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
SERGIO DE MELO FARIAS FILHO
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ANEXO |

DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1 Habilitacdo juridica:

1.1no caso de empresério individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢cdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificacao
da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de
seus administradores;

1.4inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia,

1.5No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

1.60s documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da
consolidacao respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2.2prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
agueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

2.3prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.4prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943;
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2.5prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

2.6prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.7caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

3 Qualificagdo Econdmico-Financeira:

Certiddo Negativa de Licitacido (ACAO DE FALENCIA, CONCORDATA, RECUPERACAO
JUDICIAL E EXTRAJUDICIAL) nos registros de distribuicdo no Sistema Processo Judicial
Eletrénico (PJ-e) de 1°e 2° grau

3 Qualificacdo Técnica

3.3Comprovacado de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta dispensa, ou com o item pertinente, mediante a
apresentacao de atestado(s) e/ou Notas Fiscais fornecido(s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

3.3.1.1 Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

3.3.1.2 Podera ser admitida, para fins de comprovacéo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacao de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante,
pois essa situacdo se equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-
operacional, a uma unica contratagao.
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ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACA DE EMPRESA PARA O PROCESSAMENTO DE DIGITALIZACAO DE
DOCUMENTOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARAJI, PROTEGIDO EM NUVEM PARA
ACESSO QUANDO NECESSARIO UTILIZAGAO

1-OBJETO

1.1Contratacdo de empresa para digitalizacdo de documentos no ambito da
Prefeitura Municipal de Amaraji/PE, através da Secretaria de Administracéo,
guarda, coleta e transporte de documentos e de servigos de gestao digital por
meio da digitalizac&o centralizada de acervo e entrada continuada de documentos,
com tratamento, armazenamento temporario, indexacdo e classificacdo de
imagens digitalizadas, além de customizacdo de sistema de gerenciamento de
documentos.

1.3 Os servigcos cuja contratacdo é pretendida estdo dirigidos a digitalizacdo de um
guantitativo estimado de paginas por més consta abaixo no quadro demonstrativo,
incluindo a configuracdo e adequacdo do processo de digitalizacdo e
armazenamento dos documentos ao ambiente tecnologico da PREFEITURA
MUNICIPAL DE AMARAJI/PE.

Lote Quantidade Valor
Estimada de

L Unitario Valor Geral
Paginas

Descricao dos Servigos

Contratacdo de empresa
para digitalizacdo de
documentos no ambito
da Prefeitura Municipal
de Amaraji/PE, através
da Secretaria de
01 Administracdo, guarda,
coleta e transporte de
documentos e de 192.000 péaginas R$ 0,27 R$ 51.840,00
servigos de gestao digital
por meio da digitalizacao
centralizada de acervo e
entrada continuada de
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documentos, com
tratamento,
armazenamento
temporéario, indexagdo e
classificacdo de imagens
digitalizadas, além de
customizacdo de sistema
de gerenciamento de
documentos

1.4 Os servicos deverdo ser executados por profissionais especializados e com
comprovacao de execucao de servicos semelhantes a proposicao.

1.5 Todas as informacdes, documentos relacionados a execucdo dos projetos serdo
consideradas sigilosas, obrigando-se a LICITANTE a manter o mais completo e
absoluto sigilo sobre quaisquer dados, materiais, pormenores, informacoes,
especificacdes técnicas e comerciais da outra parte, de que venha a ter
conhecimento ou acesso, ou que Ihe venham a ser confiadas, seja relacionado ou
ndo com a prestacdo dos servicos, e ndo podera, sob qualquer pretexto,
reproduzir, divulgar, revelar ou dar conhecimento a terceiros estranhos a esta
contratacao, sob as penas da Lei.

2 - CONDICOES GERAIS DA SOLUCAO EM GESTAO E DIGITALIZACAO

2.1 Toda a execucao dos servigcos objeto deste contrato deve ser acompanhada por:
1 (Um) Profissional com formag&o em Tecnologia de informagéo;

1 (Um) Técnico para opecionar os trabalhos in loco.

2.2A LICITANTE devera obter todo e qualquer tipo de licenca junto aos Orgaos
fiscalizadores (guias e demais documentos necessarios) para a perfeita execucao
dos servicos contratados.

2.3A LICITANTE é obrigada a pagar todos os encargos fiscais, taxas comerciais,
seguros, tributos e contribuicbes que incidirem direta, ou indiretamente, na
execucdo dos servicos contratados mao de obra, despesas operacionais e
administrativas, selecdo e contratacdo de pessoal, supervisdo, fiscalizacéo,
transporte, taxas, uniformes, crachas, emolumentos, seguros, indeniza¢ées, férias,
elementos substituto de férias, folgas, licencas, atestados, faltas, e todas as
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obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e securitdrias serdo de obrigacdo da
empresa LICITANTE.

2.4N&ao sera permitida a retirada, por técnicos da LICITANTE as dependéncias da
PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARAJI/PE, de qualquer documento sem a
devida autorizacao.

2.5A LICITANTE é obrigada a executar os servicos de acordo com 0S prazos e
critérios estipulados, em dias e locais determinados pela PREFEITURA
MUNICIPAL DE AMARAJI/PE, de acordo com suas necessidades.

2.6 A LICITANTE é obrigada ao atendimento imediato, elucidacdo de duvidas e
guaisquer outros questionamentos oriundos dos servidores designados por cada
setor a0 acompanhamento da organizacdo do arquivo, devendo também os
funcionarios da empresa se reportar a estes servidores autorizados de cada
departamento, todas suas duvidas quanto ao procedimento de cada processo.

2.7A LICITANTE é obrigada, através de funcionarios préprios, devidamente
uniformizados e identificados através de crachas a realizar o servico, devera
fornecer aos seus empregados todos 0s equipamentos de protecdo, em
guantidade suficiente e de acordo com as normas de seguranca do trabalho, em
especial, devera disponibilizar as suas custas qualquer EPI — Equipamento de
Protecdo Individual, necessario ao bom desenvolvimento dos servicos. Em
nenhuma hipotese a PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARAJI/PE podera ser
responsabilizada por acidentes que venham a ocorrer com 0s empregados da
LICITANTE durante a execucao dos servi¢os objeto do contrato.

3 - DA REALIZACAO DOS SERVICOS DA SOLUCAO EM GESTAO ARQUIVISTICA

A LICITANTE, em suas atividades de prestacdo de servicos devera atender os seguintes pre-
requisitos:

A LICITANTE deveré fornecer todos 0s equipamentos necessarios a execucdo dos servicos deste
projeto, tais como: computador, impressora, carrinhos para transporte de documentos,

1. caixas de acondicionamento, material de expediente, enfim, todos os meios materiais
necessarios a prestacao dos servi¢os contratados;

2. Os equipamentos a serem fornecidos pela LICITANTE devem ser em nimero suficiente para
atender as especificacfes técnicas, demandas e prazos estabelecidos pela PREFEITURA
MUNICIPAL DE AMARAJI/PE.

3. As demandas e prazos de execucado serdo definidos com base em projetos técnicos, sendo
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apresentado previamente um cronograma de implantacao;

A PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARAJI/PE elegera um servidor, que sera a responsavel
pela comunicacéo junto a LICITANTE;

A PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARAJI/PE serd a unica detentora da propriedade
intelectual e fisica das informacfes, documentos e sistemas produzidos pela LICITANTE a
partir da execucédo destes servicos.

Nenhuma parte das imagens produzidas podera ser vendida, cedida, reutilizada ou doada
pela LICITANTE;

Todos os documentos séo preservados devido a seu valor intrinseco, e, portanto, devem ser
processados sem danos pela LICITANTE. Se alguma documentacédo for submetida a risco
de danos em funcdo de seu processamento, a LICITANTE deve imediatamente consultar o
representante da PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARAJI/PE antes de processar o0
documento. Entende-se como processamento a aplicacdo do escopo de servicos previsto
neste projeto a algum documento/informacéo.

A LICITANTE devera cumprir todas as exigéncias e procedimentos especificos da colecdo
de documentos, fornecidos por escrito pela PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARAJI/PE. Se
houver didvida quanto a como executar os servicos para determinado documento em
particular, a LICITANTE devera comunicar tal divida ao Gestor do Contrato por parte da
PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARAJI/PE que, por sua vez, instruira a LICITANTE sobre
como proceder;

A LICITANTE devera informar claramente, na fatura, a quantidade e descricdo de servigcos
executados;

A LICITANTE deve utilizar funcionarios, com qualificacdo profissional adequada ao servico
gue sera executado;

Os empregados da empresa LICITANTE deveréo identificar-se sempre que acessar as
dependéncias da PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARAJI/PE, aceitando todos os
procedimentos e regulamentos de seguranca e conduta estabelecidos;

A rede da LICITANTE devera ter suas Estacdes de Trabalho com seus Sistemas
Operacionais atualizados e com antivirus.

Manutencé&o evolutiva e corretiva das plataformas de software:

A empresa LICITANTE devera fornecer, pelo periodo de vigéncia do Contrato de Prestacéo
de Servicos, a manutencdo evolutiva e corretiva dos programas, visando manté-los
atualizados de acordo com as ultimas versdes disponibilizadas pelo fabricante;

Durante o periodo de vigéncia do Contrato de Prestac&o de Servigcos a instalagdo das novas
versdes de correcéo e atualizacdo dos programas de computador licenciados, sera feita pela
LICITANTE;

Antes da instalacéo das atualizacbes evolutivas e corretivas dos programas licenciados no
ambiente da PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARAJI/PE, deverd ser disponibilizado
relatério de impacto no mesmo, a ser analisado pela PREFEITURA MUNICIPAL DE
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AMARAJI/PE que devera, por sua opgdo, preparar seu ambiente para a atualizacdo; A
empresa CONTRATADA devera fornecer pelo periodo de vigéncia do contrato, a
manutengao evolutiva e corretiva dos programas, visando manté-los atualizados de acordo
com as ultimas versdes disponibilizadas pelo fabricante;

4 — DA QUALIFICACAO TECNICA E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

4.1- Qualificacdo Técnica Operacional

Comprovacgéao de aptiddo para o fornecimento dos servicos objeto desta licitagdo, por meio da
apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
comprovando que a empresa licitante ja tenha executado servicos compativeis com o objeto deste
certame, no qual conste no minimo as seguintes parcelas de maior relevancia técnica e

financeira:

a)

b)

Sera permitido o somatorio de atestados para fins de comprovag¢do da qualificacdo
técnica da licitante, desde que os contratos que lhes deram origem tenham sido
executados de forma concomitante, ndo havendo qualquer restricdo quanto ao ano-
base a ser considerado para o quesito. Assim, a licitante pode optar por qualquer ano
de seu historico operacional para o atendimento da exigéncia para habilitacao.

A licitante devera apresentar atestado (s) de capacidade técnica expedida por pessoa
juridica de direito publico ou privado comprovando a quantidade minima de 20% dos
guantitativos.

A licitante devera apresentar atestado (s) de capacidade técnica expedida por pessoa
juridica de direito publico ou privado comprovando a quantidade minima de 20% dos
guantitativos.

4.2 - Qualificacado Técnica Profissional

Comprovacgéao de aptiddo para o fornecimento dos servicos objeto desta licitagdo, por meio da
apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
comprovando que os profissionais indicados tenham executado nas suas respectivas areas
servicos compativeis com o objeto deste certame, no qual conste no minimo as seguintes
parcelas de maior relevancia técnica e financeira:

a)

b)

Atestado (s) de capacidade técnica expedido por pessoa (s) juridica (s) de direito
publico ou privado relativo ao servi¢o de Digitalizacdo de Documentos.

Atestado (s) de capacidade técnica expedido por pessoa (s) juridica (s) de direito
publico ou privado, com objeto compativel.
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4.3- Qualificacdo Técnica da Habilitagédo

Declaracdo de ciéncia dos requisitos técnicos para o cumprimento das obrigacdes
objeto deste termo de referéncia;

No caso de atestados emitidos por empresa da iniciativa privada, ndo seréo
considerados validos aqueles emitidos por empresas pertencentes a0 mesmo grupo
empresarial da LICITANTE. Serdo consideradas como pertencentes ao mesmo grupo
empresarial as empresas controladas ou controladoras da empresa LICITANTE;

A PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARAJI/PE reserva-se o direito de realizar
diligéncias, a qualquer momento, como objetivo de verificar se o(s) atestado(s) e
demais documentos sdo adequados e atendem as exigéncias contidas no Termo de
Referéncia, podendo buscar por meios proprios ou exigir a apresentacdo de
documentacdo complementar, tais como Notas Fiscais ou empenhos. Caso a
LICITANTE ndo comprove as exigéncias previstas neste Termo de Referéncia e seus
Anexos por meio das documentacdes requeridas, sera desclassificada.

O atestado devera ser emitido em papel timbrado econter:

1. Razéo Social, CNPJ e Endereco Completo da Empresa Emitente;

2 Raz&o Social da Contratada;

3. Descricao do trabalho realizado;

4 Declaracdo de que foram atendidas as expectativas do cliente quanto ao

cumprimento de cronograma e qualidade do servico;

5. Local e Data de Emisséo;
6. Identificag@o do responsavel pela emisséo do atestado com o respectivo cargo;
7. Assinatura do responsavel pela emissao do atestado;

Devem ser originais ou autenticados, se copias, elegiveis.

Serdo aceitas coOpias de atestados ja autenticados anteriormente (cOpia decépia).

A comprovacao de capacidade técnica estara sujeita a confirmacao da veracidade de
suas informag0des através de possiveis diligéncias, conforme a legislacao vigente.

5. DIAGNOSTICO SITUACIONAL DO ARQUIVO

a) Analisar os recursos humanos, materiais e tecnoldgicos atualmente vinculados aos

procedimentos de Gestdo Documental, a fim de identificar possiveis vicios e apontar
caminhos para um uso mais racional e efetivo dos recursos.

b) Identificar e avaliar a volumetria dos documentos e informagfes acumuladas e

geradas nos processos de trabalho, a fim de estimar gastos com a manutencédo do
acervo e definir procedimentos que garantam um melhor custo-beneficio.
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5.1 Este estudo prop6e uma descri¢éo detalhada das necessidades e fragilidades que
justificam o Programa de Gestdo Documental da Contratante e que por ele devem
ser sanadas. Este diagnéstico retratard a situagdo atual com o intuito de
estabelecer a gravidade, os critérios de urgéncia e a tendéncia da situacéo atual e
da situagao proposta.

6. ELABORACAO DO CODIGO DE CLASSIFICACAO DOCUMENTAL (CCD)
6.1 Etapas para a Elaboracédo do Cdédigo de Classificacéao:

6.1.1 Conhecimento da estrutura e funcionamento da PREFEITURA MUNICIPAL DE
AMARAJI/PE, através do estudo de sua legislacéo, organograma, fluxogramas e
manuais;

6.1.2 Entrevistas e coletas de dados, com pessoas que possam fornecer seu
conhecimento dos assuntos de cada area — meio e fim;

6.1.3 Levantamento da documentacgao existente;

6.1.4 Exame da documentacdo em profundidade, abrindo os dossiés e anotando os
assuntos contidos quando necessario for;

6.1.5 Receber os documentos necessarios para o cumprimento do fiel contrato

7. GUARDA, COLETA E TRANSPORTE DE DOCUMENTOS

7.1 Todas as informac¢Bes, documentos relacionados a execucao dos projetos serao
consideradas sigilosas, obrigando-se a LICITANTE a manter o mais completo e
absoluto sigilo sobre quaisquer dados, materiais, pormenores, informacdes,
especificacdes técnicas e comerciais da outra parte, de que venha a ter
conhecimento ou acesso, ou que lhe venham a ser confiadas, seja relacionado ou
ndo com a prestacdo dos servicos, e ndo podera, sob qualquer pretexto,
reproduzir, divulgar, revelar ou dar conhecimento a terceiros estranhos a esta

contratacéo, sob as penas da Lei.

8. OS SERVICOS DE GUARDA, COLETA E TRANSPORTE DE DOCUMENTOS
8.1 Deverdo contemplar as seguintes caracteristicas:

8.1.1 Acondicionamento seguro e ambientalmente adequado dos documentos;
8.1.2 Garantia da integridade dos documentos;

8.1.3 Transporte e coleta dos documentos;

8.1.4 Sistema informatizado de gerenciamento de acervo em nivem com acesso direto
a gestdo de Amaraji/PE;
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8.1.5 Sigilo de informagdes.

8.2 A licitante, para efetiva execucéo dos servigos a serem prestados, devera possuir
galpao/deposito utilizado para guarda da documentacdo da PREFEITURA
MUNICIPAL DE AMARAJI/PE unicamente.

9. DO SISTEMA INFORMATIZADO:

9.1 A empresa LICITANTE deve possuir sistema informatizado de gerenciamento de
acervo que permita:

9.1.1 solicitar a coleta de documentos;

9.1.2 efetuar consultas/pedidos para fins de retirada de documentos;

9.1.3 emitir relagdo dos numeros dos documentos arquivados em cada caixa,;
9.1.4 idendificar os volumes digitalizados com adesivo da empresa

9.1.5 utilizar idioma Portugués nas telas acessiveis aos usuarios, bem como nos
relatorios fornecidos;

9.1.6 emitir guias ou ordens de servico para devolucdo de documentos;
9.1.7 indexar as novas caixas-arquivo a serem enviadas;
9.1.8 emitir guias ou ordens de servico;

9.1.9 acesso via WEB.

9.2 O sistema devera possuir a funcionalidade de exportacdo de toda a base de
dados.

10. DA CONSULTA VIA WEB:

10.10 sistema de gerenciamento deve contemplar consultas via web com as seguintes
caracteristicas:

10.1.1 Pesquisa de documentos — localiza em qual caixa se encontra os documentos
gue se deseja consultar;

10.1.2 Solicitacdo de ordem de servico — solicitar uma caixa para ser consultada,
devolucéo de caixas, materiais para envio de novas caixas, etc;

10.1.3 Relatério de caixas — mostrar toda a relacédo de caixas existentes na empresa,
0S seus respectivos enderecos e seus status atuais (se estdo armazenadas ou
em consulta);

10.1.4 Relatoério de conteddo — mostrar todos os conteudos das caixas existentes na
empresa, com todas as informacdes langadas no sistema;
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10.1.5 Extrato de movimenta¢cdo — mostrar todo o historico de movimentacoes feitas
nas caixas da empresa no periodo estipulado (quando e quem solicitou e/ou
devolveu uma caixa especifica ou todas as movimentagfes feitas num periodo
especifico);

10.1.6 Relatério de ordens de servigco — mostrar todas as ordens de servico feitas;

10.1.7 Visualizacdo de imagens dos documentos digitalizadas (integradas ao
sistema, por ano).

11. DO TRANSPORTE DO ACERVO:

11.1Entende-se como transporte de CPA’S (caixas arquivo padrdo) quando a
LICITANTE vier realizar, na sede do PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARAJI/PE
a entrega ou o recolhimento das caixas-arquivo, quando necessario for.

11.20 horério de entrega e recolhimento das caixas devera ser das 08:00 as 12:00 e
das 14:00 as 18:00 horas de segunda a sexta-feira (exceto feriados).

12. DOS MODELOS DAS CPA’S (CAIXAS ARQUIVO PADRAO) A SEREM
UTILIZADAS:

121 As CPA’S (caixas arquivo padrédo) deverao ser de papelao kraft alcalino e
padronizadas, resinadas por dentro e totalmente lacradas (sem orificios) para
preservacao dos documentos.

12.2Todas as caixas deverdo ser fornecidas pela empresa LICITANTE, incluindo os
lacres e etiquetas.

13. LOCAL E EXECUCAO DO SERVICO

13.10s servigos de Digitalizacdo de Documentos, a Guarda, Coleta e Transporte
serdo realizados integralmente nas instalacbes da LICITANTE. A empresa
deverd dispor para consecucdo dos servicos, de instalacbes fisicas para
armazenamento, processamento dos documentos, veiculos para transporte e
informacdes, de acordo com as caracteristicas definidas neste Termo de
Referéncia.

14, DO SIGILO E SEGURANCA DO ACERVO

14.10 dano, o extravio ou a destruicdo de qualquer documento confiado a empresa
LICITANTE, implicara na responsabilizacdo desta, nos termos da legislacao
pertinente e vigente.

14.2Nos casos de danos ou destruigcao dos documentos da PREFEITURA MUNICIPAL
DE AMARAJI/PE, por causa acidental, a LICITANTE pagar4, a titulo de
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indenizagdao, valor para confec¢cdo de novo documento ou para sua restauracao.

14.3Cabera a LICITANTE responsabilizar-se pelo sigilo e seguranca das informacdes
e documentos da PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARAJI/PE:

14.3.1 A LICITANTE devera emitir Termo de Confidencialidade, garantido que,
durante a vigéncia do contrato de prestacdo de servicos, mantera toda
documentacdo em perfeitas condicdes e nao fard divulgacdo e permissdo de
acesso indevido a informagcdo do PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARAJI/PE,
sob pena de ser responsabilizada em acgdes civis e criminais;

14.3.2 Caso a LICITANTE utilize, em beneficio proprio ou de terceiros, informacdes
sigilosas as quais tenha acesso por for¢ca de suas atribuicdes contratuais, sera
rescindido, de imediato, o acordo firmado, com a retencdo dos créditos até os
limites dos prejuizos causados ao PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARAJI/PE.

19 - PRAZO E EXECUCAO
19.1 A execucao dos servicos devera obedecer aos seguintes prazos:

a) Em até 5 meses, podendo ser prorrogado o valor desde que praticado em 12
(doze) meses.

b) Guarda, Coleta e Transporte de Documentos em 12 (doze) meses.
c¢) Digitalizagdo de Documentos com Certificagédo Digital 12 (doze) meses.

d) Na hip6tese de ocorréncia de caso fortuito ou de forca que possa motivar o atraso
na execucdo dos servicos no prazo estipulado, devera a LICITANTE submeter os
fatos, por escrito, a Diretoria Geral, com as justificativas correspondentes,
acompanhadas da comprovacéo devida, para analise e decisdo, desde que dentro
do prazo estabelecido para a execucéao.

e) Os valores de contratacdo para a dispensa ndo pode ser ultrapassados, mediante
liberacéo.

20. RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

20.1 A CONTRATADA devera indicar, mediante declaracdo, um preposto, aceito
pela fiscalizagdo, para representa-la administrativamente, sempre que for
necessario, durante o periodo de vigéncia do contrato. Na declaracdo devera
constar o nome completo, n°® do CPF e do documento de identidade, além dos
dados relacionados a sua qualificagéo profissional.

20.2 A CONTRATADA orientara o seu preposto quanto a necessidade de acatar as
orientagcdes da Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas
Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho.
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21 SERVICO DA DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

21.1 A prestacdo dos servicos de digitalizacdo de documentos devera ser
executada nas dependéncias da CONTRATATA.

22 AMBIENTE DE TRABALHO DA DIGITALIZACAO

22.1 E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA, fornecer o espaco fisico
necessario para o desenvolvimento dos servigos, assim compreendido:

a) Ambiente para a recepg¢éao e guarda dos processos;
b) Ambiente para a digitalizacdo dos documentos.

22.2 A area disponibilizada contara com infraestrutura elétrica, cabeamento de rede,
iluminacéo e mobiliario capaz de suportar o trabalho.

22.3 A CONTRATADA ficara responsavel pelo dimensionamento dos recursos
humanos e materiais (computador, scanner, estabilizadores etc.) necessarios a
boa execucédo dos servicos.

22.4 Devido as caracteristicas sigilosas dos documentos, os servicos devem ser
realizados integralmente nas dependéncias da CONTRATADA.

22.5 A CONTRATADA devera assinar termo de confidencialidade, comprometendo-
se a nao divulgar, sem autorizacdo, quaisquer informacdes de propriedade da
CONTRATANTE.

22.6 A CONTRATADA devera prover toda a seguranca no ambiente de trabalho
para resguardar a confidencialidade dos documentos digitalizados.

22.7 Todos os equipamentos utilizados para a realizacdo dos servicos do contrato
deverdo ter dados temporarios apagados, e conferidos pela equipe técnica da
PREFEITURA MUNICIPAL DE AMARAJI/PE ap6s o termino dos servi¢os. Ndo
sera permitida a utilizacédo, pelos empregados da CONTRATADA, de qualquer
tipo de tecnologia ou midia mével para garantir a seguranca e evitar copia de
informacoes.

23 INFRAESTRUTURA PARA ARMAZENAMENTO DAS IMAGENS
DIGITALIZADAS

23.1 A infraestrutura para o armazenamento dos documentos digitalizados sera
fornecida INTEGRALMENTE PELA CONTRATADA.

24 ESPECIFICACOES DOS SERVICOS DA DIGITALIZACAO
24.1 DISPOSICOES GERAIS

24.1.1 A CONTRATADA iniciara efetivamente a execucao dos servicos em até 30 (trinta) dias
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Uteis apOs a emissdo da ordem de servico emitida pela PREFEITURA MUNICIPAL DE
AMARAJI/PE.

24.1.2 A prestacdo dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia, devera ocorrer nas
dependéncias da CONTRATADA,;

24.1.3 A locagao e alocacdo de equipamentos, softwares e aplicativos serdo de inteira
responsabilidade da CONTRATADA, devendo a PREFEITURA MUNICIPAL DE
AMARAJI/PE indicar o local de retirada dos documentos fisico, apds autorizacao do
fiscal do contrato.

24.1.4 A CONTRATADA devera manter, durante todo o periodo de execucdo do contrato,
equipe de profissionais capacitados para a prestacéo de servicos.

25. DESCRICAO DOS SERVICOS DA DIGITALIZACAO
25.1 Das descricOes:

a) a CONTRATADA devera realizar o processamento/digitalizacdo de
documentos em papel A3, A4 e oficio de diferentes gramaturas (50-
300g/m2) e microformas diversas, considerando-se que, em sua grande
maioria, os documentos a serem digitalizados serédo do Tipo A4.

b) A realizacdo dos servicos de digitalizacao sera de exclusivamente nas
dependéncias da CONTRATADA, assim como todos os custos e
despesas operacionais incidentes;

c) A digitalizagdo dos documentos devera ser executada em conformidade
com as especificacdes de imagem indicadas a seguir:

- JPG ou PDF/A;
- escala bitonal (preto e branco), grayscale (nos casos indicados) ou colorido;
- resolucédo de 200 DPI ou superior;

- para 0 armazenamento, a imagem podera sofrer reducdes de informacao
com foco na otimizagéo do tamanho do arquivo.

d) Na etapa de digitalizacdo deverdo ser utilizados scanners especificos de
alto desempenho para cada tipo de documento capazes de realizar o
processamento automatico do arquivo de imagem gerado on the fly, ou
seja, durante o0 momento da captura do documento, oferecendo recursos
tais como:

- Edge detection/Cropping: Reconhecimento das margens do documento
para eliminar areas que néo facam parte do original em papel;

- Deskewing: Alinhamento automéatico das informacdes existentes no original.
Este recurso é de extrema importancia para a precisdo de um futuro
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reconhecimento 6ptico de caracteres; e

- Speckle removal: Remove sujeiras (pontos) da imagem, promovendo uma
maior compressao do arquivo e aumentando a precisdo de uma futura
etapa de reconhecimento.

25.2 Das rotinas:

a) 0s processos estardo organizados em lotes. A retirada e devolucado dos
lotes serdo realizadas conforme demanda;

b) a disponibilizacdo das imagens digitalizadas e dos dados associados sera
feita simultaneamente & devolugéo dos lotes de documentos fisicos;

c) Os servigos contratados compreendem:

- higienizagdo dos documentos recebidos para digitalizacdo, retirando-se
clipes de papel, grampos e qualquer material que ndo faca parte dos
processos para digitalizacao;

- atribuicdo de identificador para cada volume de processo que tera sua
imagem digitalizada, com o0s seguintes campos descritivos para
identificacdo da sua origem: namero do lote entregue para digitalizacao;
namero do processo; niumero do volume; data da digitalizagdo; nome do
arquivo fisico; e caminho para o arquivo fisico;

- manutencdo de todos os processos originais recebidos da PREFEITURA
MUNICIPAL DE AMARAJI/PE no estado em que foram entregues,
responsabilizando-se pelos danos que os processos venham a sofrer por
manipulagdo ou guarda indevida, durante o tempo que estiver sob sua
responsabilidade;

devolugcdo dos processos remontados da mesma forma em que foram
recebidos.

d) os documentos serdo entregues a empresa, acompanhados de uma
relagdo sequencial contendo numero, conteudo e quantidade dos
documentos, com indicativo do sequencial de digitalizacdo. O acervo de
documentos serd, apos a digitalizacdo, mantido em arquivos ordenados
sequencialmente por nimero a ser definido.

e) todo o processamento deverd ser executado com o conceito de lote ou
pecas, com o objetivo de garantir a integridade dos processos. Os critérios
de organizacao e criagcédo dos lotes deveréo ser definidos em conjunto com
a empresa, observando as caracteristicas de indexacdo e composicao dos
documentos;

f) apos os lotes ou pecas terem sido devidamente cadastrados no sistema de
captura, os documentos deverdo ser digitalizados através de um modulo
especifico para esta finalidade.

25.2.1 A CONTRATADA devera entregar a CONTRATANTE, ao final de cada més, relatorio
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listando toda a documentacéo referente aos servigos realizados, podendo se solicitado
apresentar junto a Nota fiscal.

25.2.2 Critérios para checagem dos documentos convertidos:

a) Vverificacdo da quantidade de imagens geradas por lote ou pec¢a;
b) verificacdo do tamanho médio do arquivo de imagem;

c) avaliacdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos
de nitidez e legibilidade;

d) o controle da qualidade de imagem do documento serd feito através da
utilizacao de software;

e) para a recuperacdo das imagens € necessaria a atribuicdo de indices
estruturados que deverdo basear-se nas regras identificadas na Ordem de
Servico a que deve atender.

25.2.3 Caracteristicas e funcionalidades do software de captura de documentos a ser
utilizado pela CONTRATADA:

Digitalizacao:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Definic&o de brilho e contraste da imagem;
Definicao da resolucéo (DPI);

Definicdo do tamanho do original;

Controle de selecéo de areas;
Digitalizac&o continua;

Possibilidade de criacdo de perfis de digitalizacdo para cada tipo de documento.

Tratamento das imagens:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

Alinhamento da imagem (Deskew);
Remocao de sujeiras (Despeckle);
Remocao de sombras (Deshade);
Remocao de linhas horizontais e verticais;
Reparo de caracteres;
Eliminacao/limpeza de bordas pretas;

Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas.
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Indexacao:

1) Possibilidade de indexag¢do automética ou manual com dupla digitagao;
2) Possibilidade de leitura de cédigo de barras;

3) Leitura de patch codes;

4)  Processamento de OCR;

5) Capacidade de processamento de OCR full-text;

6) Possuir dicionario na lingua portuguesa;

7) Definicdo de zonas para registro de pagina (Page registration);

8) Definicao de zonas para separac¢dao logica de documentos;

9) Definicdo de zonas para identificagdo automatica do formulario;

10) Definicado de grupos de campos do tipo OMR,;

11) Validacdo de campos através de banco de dados pré-existentes, sem a
necessidade de criacdo de codigo;

12) Verificacdo de campo indexado com recurso de auto zoom.

Liberacdo dos dados:

1) Recurso nativo de exportacdo de indices para arquivo tipo texto ASCII;

2) Permitir a customizacdo de moédulos para liberacdo dos dados para sistemas
especificos;

3) Possibilidade de efetuar simultaneamente a liberacdo de dados para mdltiplos
meios de armazenamento;

4)  Permitir definir o formato do arquivo de imagem de saida, pelo menos nos
padrbes TIFF grupos 3 e 4, single/multiplepage, BMP, PCX, JPG, CALS, PDF/A
e PCX. Possuir recurso nativo que possibilite a geracdo de arquivos PDF/A e
HTML (imagem e texto) mantendo as caracteristicas originais do documento.

Gerenciamento do ambiente:

A solucdo devera prestar servicos de conversio textual através de Reconhecimento Optico de
Caracteres, com a incluséo do recurso de pesquisa textual através de qualquer palavra, frase ou
trecho de frase constante nas imagens digitalizadas. Para isso sera necessaria uma fase de
reconhecimento textual, automatizada, através de um software de reconhecimento Optico de
caracteres (OCR), sendo que a solucdo deverd possuir obrigatoriamente as seguintes
caracteristicas técnicas:

1) Possibilidade de definir niveis de usuéario diferenciados, permitindo total controle
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de acesso aos moédulos do sistema;
Prover dados de estatistica e desempenho;

Gerenciamento/controle dos lotes ou pecas, com possibilidades de alteracdo da
ordem original dos modulos de processamento dos fluxos de trabalho;

Reconhecimento exclusivo de caracteres impressos € manuscritos;

Reconhecimento de cedilha e caracteres acentuados comuns a lingua
portuguesa (¢, a,4,a, entre outros);

Funcionamento com mudltiplas instancias do produto, em diferentes
computadores conectados via rede local;

Divisdo balanceada da carga de imagens entre os diversos computadores
envolvidos no processo;

O reconhecimento deve gerar um arquivo textual com o mesmo layout da
imagem digitalizada, respeitando a disposicdo do texto em colunas e areas
existentes no original;

Geragao de arquivos no formato PDF/A, contendo a imagem digitalizada e os
textos reconhecidos;

No arquivo PDF/A, diante da impossibilidade de reconhecimento de uma palavra,
frase ou trecho de frase, esta deve ser substituida pelo trecho da imagem
correspondente, na exata posi¢cdo onde deveria estar o texto reconhecido;

Suporte de reconhecimento para trés diferentes tipos de documentos:
estruturados, semiestruturados e ndo-estruturados.

26 DAS PENALIDADES INFRACIONAIS NA EXECUCAO

Além das penalidades legais e das sanc¢fes contidas na Minuta do Contrato, no caso
de descumprimento das obrigagbes contratuais, excetuadas as que néo tenha dado
causa, serdo aplicadas a CONTRATADA glosas em funcdes das infracdes, previstas
no Anexo Il — Niveis de Servico.

Amaraji — PE, XX de julho de 2024.

SERGIO DE MELO FARIAS FILHO
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO
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ANEXO Il

MODELO DE DECLARACAO UNIFICADA

PROCESSO DE CONTRATACAO DIRETA N° 12024

DISPENSA N° 12024

A empresa , devidamente inscrita no CNPJ n° ,

sediada na Rua , n° , ha cidade de
, com endereco eletrénico , Situada no Estado de :

através do seu representante legal, infra-assinado, e para fins de participacdo da DISPENSA N°
/2024 DECLARA sob as penalidades cabiveis que:

| — Atende aos requisitos de habilitacdo e respondera pela veracidade das informacdes prestadas,
na forma da lei;

Il — ndo foi declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica e que até a
presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagcdo no presente processo, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

[l — conhece as especificacbes do objeto e os termos constantes neste Aviso e seu(s) Anexos, e
gue concorda com todos 0s termos constantes no mesmo e ainda, que possui todas as condigdes
para atender e cumprir as exigéncias de fornecimento entéo contidas;

IV — na qualidade de proponente do procedimento de Contratacdo Direta instaurado por este
Municipio, o (a) responsavel legal da empresa € o (a) Sr.(a) :
Portador(a) do RG sob n° e CPF n° , cuja funcdo/cargo é
(s6cio/administrador/procurador/diretor/etc), responsavel pela
assinatura do Contrato ou instrumento equivalente;

V — ndo mantem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcéo
na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

VI — cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitados
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

VIl — a proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
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nas convencgodes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
da entrega das propostas;

VIIl — o0 endereco correto em caso de qualquer comunicacao futura referente a este processo de

contratagcao direta, bem como em caso de eventual contratacao,
e:

E-mail:

Telefone:

IX — nomeia e constitui o(a) senhor(a) , portador do CPF/MF sob
o n° , para ser o(a) preposto responsavel para acompanhar a execucao

do Contrato ou instrumento equivalente, e todos os atos necessarios ao cumprimento das
obrigacdes assumidas diante da participacao neste instrumento convocatorio e seus anexos;

X — para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133/21, n&do emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos
(inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal).

Ressalva : ( ) emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz.

Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

XI — conhecimento acerca da disposicao contida no artigo 155, VIl da Lei 14.133/2021, quanto a
apresentacao de declaracéo falsa.

/ , de de 2024

Nome e assinatura do representante legal

*UTILIZAR O PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE ME EPP

PROCESSO DE CONTRATACAO DIRETA Ne 12024

DISPENSA N° 12024

Eu , Subscrito abaixo, DECLARO que a

empresa (qualificagdo da empresa proponente) , pessoa juridica de

direito privado, inscrita no CNPJ sob o n° com sede no enderecgo
, municipio / , heste ato por mim representada,

para todos os fins de direito, especificamente para participacdo na presente contratacéo, faz jus
ao tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar 123/2006, por estar contida no rol de
beneficiarios do artigo 3° da referida Lei.

Declaro também, ciéncia de que a prestacdo de informacdes inveridicas sujeitara a empresa, as
penalidades previstas na legislacdo criminal e tributaria relativas a falsidade ideoldgica (art. 299
do Cdédigo Penal) e ao crime a ordem tributaria (art. 1° da Lei n® 8.137, de 27 de dezembro de
1990).

/ , de de 2024

Nome e assinatura do representante legal

*UTILIZAR O PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
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